Areas y departamentos

e Puede acceder a través de los iconos de la barra lateral izquierda.
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Para crear dreas y departamentos de la empresa primero debemos crear los departamentos y
posterior las areas.

e Seleccione la pestafa "Departamentos" opcién "Nuevo".

ADMINISTRACION/Areas y Departamentos
Areas

Departamento ’

Nembre T/ Fecha 1] Estado T) Accién
Tabla vacia

(1of1) > »

e Llenar los datos generales : nombre, fecha, y marcar la casilla estado: Activo. Dar clic en
el botén "Guardar" para ver el departamento creado.
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e Dar clic en el botén "Opciones" para poder editar o eliminar los registros.
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e Seleccione la pestafia "Areas" opcién "Nuevo".
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e Llenar los datos generales : nombre, fecha, y marcar la casilla estado: Activo.
el botén "Agregar" para asignar los departamentos al drea correspondiente.

> 7]

Estade T]

> [

Accion

/7 Editar

& Eliminar

— oy

Accion

Dar clic en


https://book.samasat.info/uploads/images/gallery/2023-04/4nNimage.png
https://book.samasat.info/uploads/images/gallery/2023-04/wM5image.png
https://book.samasat.info/uploads/images/gallery/2023-04/br4image.png

Area X

Datos generales

Nombre * conTaRILIDAD

Fecha ™ | 5023.04-03

Estado Activo

Asignacion de Departamentos -—>
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e Seleccione los departamentos previamente creados para asignarlos al area. Seguido dar
clic en el botén "Seleccionar".

Departamentos

Nombre T| Estado Tl Accién

PAGADURIA

Seleccionar

e Observara reflejada la asignacién de departamentos al area con estado ACTIVO. En caso
de gque quiera eliminar un departamento a una area dar clic en el botén "Eliminar" para
desvincularlo del drea. Dar clic en el botén "Guardar".
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e Dar clic en el botén "Opciones" para poder editar o activar/inactivar los registros.
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RECUERDE: Incluir las dreas y departamentos en la sucursal que requiera. Ir a

Sucursales/Areas y Departamentos.
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