Periodos Fiscales y
Contables

E ADMINISTRACION de los iconos de la barra lateral izquierda.
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PERIODOS FISCALES Y

CONTABLES . _ . . _
iene disponible para su uso los campos de filtro, asi como la opcién

"Nuevo" dénde dara clic para la creaciéon de un nuevo periodo fiscal.

ADMINISTRACION/Periodos Fiscales y Contables

Periodos fiscales _>

Nombre T| Periodo fiscal Fechainicial 1] Fecha final ] Estado | Proceso T| Comprobante T| Observaciones T| Accién

Tabla vacia FILTROS

(10f 1) LR VRV

e Llenar los datos principales (nombre, ano, fecha inicial, fecha final, observaciones),
marcar la casilla estado: Activo. Dar clic en el botén "Guardar" para ver el periodo fiscal
creado.

Administracion de periodos fiscales x

Nombre PERIODO 2023

Afio: 2023 e
Fecha inicial 2022 0

Fecha final 2023-12-31

Estado Activo
Observaciones PERIODO 2023
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e Una vez creado el periodo fiscal en el lado derecho dar clic en el botén "Opciones" donde
podra realizar las siguientes acciones:

Periodos fiscales
Nombre T| Periodo fiscal Fecha inicial T) Fecha final T} Estado T] Proceso 1) Comprobante T Observaciones T} Accién
PERIODO 2023 2023 2023-01-01 2023-12-31 ACTIVO ABIERTO PERIODO 2023 I
(of1) oo 1 S 3 Periodo contable
/7 Editar

{8 Configuracion
& Cerrar periodo
£= Reabrir periodo

{0 Eliminar

"Periodo contable": permite la administracién, activacién y cierre de los periodos contables.
"Editar": permite realizar observaciones a la creacién del periodo fiscal.

"Configuracion": permite revisar y seleccionar las cuentas contables de afectacién para las
siguientes cuentas: cuenta pérdida, cuenta ganancia, cuenta resultado.

"Cerrar periodo": previo el cierre de los periodos contables permite realizar el cierre fiscal.
"Reabrir periodo": permite la apertura del periodo fiscal. (previa autorizacién).

"Eliminar": permite anular el periodo fiscal. (previa autorizacién).

Crear periodo contable

Tiene disponible para su uso los campos de filtro, asi como la opcién "Nuevo" ddonde dara clic para
la creacién de periodos contables.

Periodos contables >
Nombre T/ Mes T] Estado 1] Proceso T} Observaciones 1] Accién *

No se encontraron registros. FILTROS

(1 0f 1) « < > » 0w

e Llenar los siguientes datos (nombre, mes, observaciones), marcar la casilla estado:
Activo.
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Nuevo e

Nombre ENERO 2023
Mes Enero hd
Estado

Observaciones

ENERO 2023

Guardar | € Cancelar

e Dar clic en el botén "Guardar" donde visualizara los meses creados, el estado y proceso
de cada uno. Dar clic en el botén "Opciones" donde podra realizar las siguientes
acciones:

Periodos contables

Nombre T1 Mes Tl Estado Tl Proceso Tl Observaciones T Accion
ENERO 2023 Enero ACTIVO ABIERTO ENERO 2023
FEBRERO 2023 Febrero ACTIVO ABIERTO FEBRERO 2023
IMARZO 2023 Marzo ACTIVO ABIERTO MARZO 2023
IABRIL 2023 Abril ACTIVO ABIERTO ABRIL 2023
MAYO 2023 Mayo ACTIVO ABIERTO MAYO 2023
DUNIO 2023 Junio ACTIVO ABIERTO JUNIO 2023 2 Editar
LULIO 2023 Julio ACTIVO ABIERTO JULIO 2023 -

@ Eliminar
AGOSTO 2023 Agosto ACTIVO ABIERTO AGOSTO 2023 _

& Cierre
ISEPTIEMBRE 2023 Septiembre ACTIVO ABIERTO SEPTIEMBRE 2023

oy’ Apertura
lOCTUBRE 2023 Octubre ACTIVO ABIERTO OCTUBRE 2023 o

(10f2) « < 1 2 > »

"Editar": permite editar la informacién registrada del periodo contable.
"Eliminar": permite eliminar la informacidn registrada del periodo contable.

"Cierre": permite cerrar mensualmente el periodo contable. Confirmar el proceso de cierre donde
el proceso cambiard a estado CERRADO.

Periodos contables

Nombre T) Mes Tl Estado 1] Proceso T| Observaciones T/ Accidn

ENERO 2023 Enero ACTIVO CERRADO ENERO 2023

"Apertura": permite la apertura de un periodo contable que esté en estado CERRADO. Confirmar
el proceso de apertura donde el proceso cambiard a estado ABIERTO.

Periodos contables

Nombre Tl Mes Tl Estado Tl Proceso Tl Observaciones T Accion

ENERO 2023 Enero ACTIVO ABIERTO ENERQ 2023
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Editar periodo contable

e permite editar los siguientes datos (nombre, mes, observaciones), marcar la casilla
estado: Activo.

Administracién de periodos fiscales x

Nombre * PERIODO 2024

Afo: * 5023 -
Fecha inicial 2023-01-01

Fecha final 2023-12-31

Estado Al:tivn
Observaciones PERIODO 20244

<+ Guardar | €& Cancelar

Configuracién periodo contable

e Dar clic en el botén "Opciones", configuracion donde podra seleccionar las cuentas
contables de afectacién para las siguientes cuentas: cuenta pérdida, cuenta ganancia,
cuenta resultado.

Accién

v Opciones

3 Periodo contable
¢/ Editar

& Cerrar periodo
k= Reabrr periodo

& Eliminar

ADMINISTRACION/Periodos Fiscales y Contables

*

Cuenta pérdida ~ {3 4 01,02 PERDIDA DEL EJERCICIO

Cuenta ganancia “ | 5 4 4 51 02 UTILIDAD DEL EJERCICIO

Cuenta resultado ™} - 1 4 41 04 RESULTADOS ACUMULADOS

Guardar € Cancelar
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Cerrar periodo contable

e Dar clic en el botén "Opciones", Cerrar periodo donde podra cerrar el periodo contable
una vez que haya cerrado los periodos contables de manera mensual.

Accion

v Opciones

) Periodo contable
Z7 Editar

£ Configuracién

& Cerrar periodo

= Reabrir pericdo

@ Eliminar

e Recibird un mensaje de confirmacién donde debe seleccionar la sucursal y procede a dar
clic en el botén "Si".

Confirmacion

Esta seguro de cerrar el periodo fiscal con los siguientes periodos contables:

Sucursal {01 paTRIZ v
Nombre Mes
ENERO 2022 Enero
FEBRERO 2022 Febrero
MARZO 2022 Marzo
ABRIL 2022 Abril
MAYO 2022 Mayo
JUNIO 2022 Junio
JULIO 2022 Julio
AGOSTO 2022 Agosto
SEPTIEMBRE 2022 Septiembre
OCTUBRE 2022 Octubre
NOVIEMBRE 2022 Noviembre
DICIEMBRE 2022 Diciembre

(s ] o

e De esta manera se generard el cierre del periodo fiscal reflejando en la columna
“Proceso” el cambio ha estado CERRADO, proporcionando el comprobante de cierre
MAT-22000000001 y generando de forma automatica el nuevo periodo fiscal.
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Periodos fiscales

Nombre T) Periodo fiscal Fecha inicial 1] Fecha final T] Estado T| Proceso 1] Comprobante T Observaciones T] Accién

PERIODO 2023 2023 2023-01-01 2023-12-31 ACTIVO ABIERTO PERIODO 2023

PERIODO 2022 2022 2022-01-01 2022-12-31 ACTIVO [ CERRADO MAT-22000000001 ] PERIODO 2022
(10f 1) 1 > »

Dando un clic el comprobante se desplegard la informacidon detallada del asiento de cierre,
adicional dispone de la opciéon “Imprimir” donde podra descargar el asiento generado en formato
PDF.

ADVERTENCIA: Para cierre de periodo fiscal primero debe generar saldos iniciales de tipo:
CIERRE_PERIODO.

e Puede acceder a través de los iconos de la barra lateral izquierda.

— CONTABILIDAD

]
—jit

t=3

PLAN DE CUENTAS

COMPROBANTES
CONTABLES

SOCIOS

REGISTROS CONTABLES

INSTITUCIONES DEL
ESTADO

Tiene disponible para su uso los campos de filtro, asi como la opcién "Nuevo" dénde dara clic para
la creacién de un nuevo registro.

e Llenar datos generales (tipo identificacién, identificacién, nombres, apellidos), seleccionar
tipo CIERRE_PERIODO. Dar clic en el botén "Guardar".
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CONTABILIDAD/Instituciones del Estado

Datos generales
Nombre(s) 6 identificacién * 2223333333 SALDOS INICIALES
Identificacion ... ... SALDOS INICIALES

— Datos generales

Estado Activo
Tipo CIERRE_PERIODO

Cuentas contables

Configuracion de cuentas contables
Destino Cuenta contable

Tabla vacia

(10f1) « < > »

< Cancelar

e Como se observa en la siguiente imagen con estado ACTIVO.

Instituciones del estado

Teléfono Correo Estado ]

Institucion

I2223333333 - SALDOS INICIALES ACTIVO

(foft) « ¢ 14 > Y e
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+ Agregar
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v Opciones
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