
Puede acceder a través de los iconos de la barra lateral izquierda.

Tiene disponible para su uso los campos de filtro, así como la opción “Nuevo” dónde dará clic
para la creación de un esquema de cheques, el cual será utilizado al momento de realizar pagos
con afectación a cheques, adicional le permitirá imprimir el cheque. 

Para la creación de un esquema de cheques, debemos tener previamente creadas las instituciones
bancarias en el módulo de (Bancos/Instituciones Bancarias). Se procede a llenar los datos
generales del esquema de cheques: 

Ingresar nombre, seleccionar (institución bancaria, usuario), ingresar las
dimensiones del cheque (alto, ancho, tamaño de la letra), dar clic en el botón "Subir
foto" para subir la foto del cheque físico, se nos cargará la imagen para nosotros ubicar
las etiquetas en la posición correcta: Nombres y apellidos del beneficiario, Monto en
cantidad, Monto descrito en palabras, Ciudad y fecha de emisión. 

Esquema de Cheques
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Dar clic en el botón "Guardar" nos desplegará el siguiente mensaje "Se han
establecido las posiciones correctamente", dar clic en Aceptar para verificar que se
haya creado el esquema de cheque de manera correcta. 

Una vez configurado el esquema de cheque  dar clic en el botón "Opciones" donde podrá
realizar las siguientes acciones: 
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"Editar": podrá editar los datos generales y dimensiones previamente configurados. 

"Eliminar": podrá eliminar el cheque previamente configurado. 

NOTA: Para validar que el cheque haya sido configurado exitosamente ir al módulo de
Bancos/Generación de cheques. 
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